附件1：
关于召开_________________会议的请示
单位：________（学院、处室、课题组）

我单位（或个人）由于________________________原因，预计在_____年____月____日于__________（地点）召开_____________会议，会期____天，参会人数____人，经费来源_____________________，预计使用会议费_______元。

特此申请。

单位（学院、处室、课题组）签字：
分管（联系）校领导签字：

                               年   月   日
